
Jeżeli jako pokrzywdzony posiadasz informacje o popełnieniu przestępstwa na Twoją szkodę lub byłeś bezpośrednim 

świadkiem takiego przestępstwa, najlepiej udaj się do najbliższego komisariatu Policji lub jednostki prokuratury. 

Zawiadomienie możesz złożyć ustnie lub pisemnie. Ustne złożenie zawiadomienia polega na opowiedzeniu 

policjantowi/prokuratorowi o całym wydarzeniu. Po złożeniu ustnego zawiadomienia możesz zostać od razu 

przesłuchany w charakterze świadka. Zarówno zawiadomienie, jak i przesłuchanie zostaną zapisane w protokole, 

który wypełni policjant/prokurator. Na koniec protokół musi zostać podpisany przez Ciebie. Jeżeli pragniesz złożyć 

zawiadomienie pisemnie, pismo zawierające informacje, jakie chciałbyś przekazać organom ścigania, zostaw na 

komisariacie Policji lub w prokuraturze albo wyślij je drogą listowną (por. art. 304a k.p.k.). 

ŹRÓDŁO: http://pokrzywdzeni.gov.pl/informator-pokrzywdzonego/informator-dla-pokrzywdzonego---czesc-dla-

pokrzywdzonych/zawiadomienie-o-podejrzeniu-popelnienia-przestepstwa/jak-zlozyc-zawiadomienie-o-podejrzeniu-

popelnienia-przestepstwa/ 

Wzór – zawiadomienie o popełnieniu przestępstwa 

……………………, dn. ………………………. 

         (miejscowość, data) 

………………………………… 

(dane pokrzywdzonego) 

Do  

……………………………. 

 (dane jednostki Policji lub prokuratury) 

ZAWIADOMIENIE 

o popełnieniu przestępstwa 

 Na podstawie art. 304 § 1 k.p.k. zawiadamiam o popełnieniu w dniu ……………………. (data) w 

………………………………………… (miejsce popełnienia przestępstwa) przestępstwa 

………………………………………….. (rodzaj przestępstwa) na moją szkodę, przez …………………… (dane 

sprawcy lub informacja, że sprawca nieznany) oraz wnoszę o wszczęcie w tej sprawie postępowania 

przygotowawczego. 

Uzasadnienie 

[należy tu zwięźle opisać stan faktyczny oraz zachowanie sprawcy, które zdaniem zawiadamiającego nosi cechy 

przestępstwa i ewentualnie podać dowody na poparcie swoich twierdzeń] 

        …………………………………… 

(podpis pokrzywdzonego) 

Załączniki: 

(należy wymienić tutaj dokumenty, do których odnosiliśmy się w uzasadnieniu) 

 

Zadanie: 

Sporządź zawiadomienie o możliwości popełnienia przestępstwa według wzoru z perspektywy pokrzywdzonego 

(ofiary przestępstwa). Skarżący (jednocześnie pokrzywdzony) ma mieć imię i nazwisko zaczynające się od takich 

samych liter jak Twoje, ale inne. Pokrzywdzony chodzi do innej niż Twoja, wymyślonej szkoły ponadpodstawowej. 

Sprawa ma dotyczyć nękania tego pokrzywdzonego przez kolegę/koleżankę (ewentualnie dwoje-troje), tj. czynu z art. 

190a Kodeksu karnego – niech mają miejsce docinki osobiste, plotki, sms-y, posty na forach internetowych. Mogą się 

pojawiać także pogróżki. Jako dowody mogą być zeznania świadków, treść sms-ów, postów. Wskaż przynajmniej 4 

konkretne dowody, w tym jeden o charakterze osobowym (świadek) – tak aby prokuratura mogła je łatwo 

zweryfikować.  



Wyciąg z Kodeksu postepowania karnego (zawiadomienie o przestępstwie + oskarżenie prywatne) 
 
Art. 304. Obowiązek zawiadomienia o przestępstwie 

§ 1. Każdy, dowiedziawszy się o popełnieniu przestępstwa ściganego z urzędu, ma społeczny obowiązek zawiadomić 
o tym prokuratora lub Policję. Przepisy art. 148a dane pokrzywdzonych i świadków zamieszczane w protokole z 
czynności oraz art. 156a udostępnianie danych lub oryginałów dokumentów z załącznika adresowego stosuje się 
odpowiednio. 

§ 2. Instytucje państwowe i samorządowe, które w związku ze swą działalnością dowiedziały się o popełnieniu 
przestępstwa ściganego z urzędu, są obowiązane niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora lub Policję oraz 
przedsięwziąć niezbędne czynności do czasu przybycia organu powołanego do ścigania przestępstw lub do czasu 
wydania przez ten organ stosownego zarządzenia, aby nie dopuścić do zatarcia śladów i dowodów przestępstwa. 

§ 3. Zawiadomienie o przestępstwie lub własne dane świadczące o popełnieniu takiego przestępstwa, co do którego 
obowiązkowe jest prowadzenie śledztwa przez prokuratora, Policja przekazuje wraz z zebranym materiałem 
niezwłocznie prokuratorowi. 

Art. 304a. Protokół z przyjęcia ustnego zawiadomienia o przestępstwie i przesłuchania zawiadamiającego 

Sporządza się wspólny protokół z przyjęcia ustnego zawiadomienia o przestępstwie i przesłuchania w charakterze 
świadka osoby zawiadamiającej; w protokole tym można również zamieścić wniosek o ściganie. 

Art. 304b. Potwierdzenie złożenia zawiadomienia o przestępstwie 

Na wniosek pokrzywdzonego składającego zawiadomienie o przestępstwie wydaje mu się potwierdzenie złożenia 
zawiadomienia, zawierające datę oraz miejsce jego przyjęcia, wskazanie organu przyjmującego wraz z danymi do 
kontaktu, sygnaturę sprawy, dane określające tożsamość pokrzywdzonego, czas i miejsce popełnienia czynu, 
którego dotyczy zawiadomienie, oraz zwięzły opis czynu i wyrządzonej szkody. O prawie tym należy 
pokrzywdzonego pouczyć. 

Art.  485.  [Uzupełniające stosowanie przepisów o postępowaniu zwyczajnym] 

W sprawach z oskarżenia prywatnego stosuje się przepisy o postępowaniu zwyczajnym, z zachowaniem przepisów 
niniejszego rozdziału. 

Art.  487.  [Minimalne elementy aktu oskarżenia] 

Akt oskarżenia może ograniczyć się do oznaczenia osoby oskarżonego, zarzucanego mu czynu oraz wskazania 
dowodów, na których opiera się oskarżenie. 

Art.  489.  [Posiedzenie pojednawcze, postępowanie mediacyjne] 

§  1.  Rozprawę główną poprzedza posiedzenie pojednawcze, które prowadzi sędzia lub referendarz sądowy. 

§  2. Na wniosek lub za zgodą stron sąd może zamiast posiedzenia pojednawczego wyznaczyć odpowiedni termin dla 
przeprowadzenia postępowania mediacyjnego. Przepis art. 23a stosuje się odpowiednio. 

Art.  495.  [Przekazanie sprawy na rozprawę] 

§  1.  W razie niedojścia do pojednania kieruje się sprawę na rozprawę główną, a w miarę możności wyznacza od 
razu jej termin, chyba że zachodzi potrzeba skierowania sprawy na posiedzenie w celu innego rozstrzygnięcia. 

§  2.  Strony obecne na posiedzeniu powinny zgłosić wnioski dowodowe. 

Art.  497.  [Oskarżenie wzajemne, pozycja procesowa stron] 

§  1.  Oskarżony może aż do rozpoczęcia przewodu sądowego na rozprawie głównej wnieść przeciwko 
oskarżycielowi prywatnemu będącemu pokrzywdzonym wzajemny akt oskarżenia o ścigany z oskarżenia 
prywatnego czyn, pozostający w związku z czynem mu zarzucanym. Sąd rozpoznaje wówczas łącznie obie sprawy. 

§  2. Odstąpienie jednego z oskarżycieli prywatnych od oskarżenia powoduje umorzenie postępowania tylko w 
części dotyczącej wniesionego przezeń oskarżenia. 

§  3. Obaj oskarżyciele prywatni korzystają z uprawnień oskarżonego. Pierwszeństwo zadawania pytań i przemówień 
przysługuje temu oskarżycielowi prywatnemu, który pierwszy wniósł akt oskarżenia. Sąd w wyroku zaznacza, że 
postępowanie toczyło się z powodu oskarżeń wzajemnych.  


