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pisma procesowe

+Pisma procesowe obejmujg
whnioski I oswiadczenia stron
sktadane poza rozprawa.

formularze

»Jezeli przepis szczegolny tak
stanowi, pisma procesowe
wnosi sie na urzedowych
formularzach.




system teleinformatyczny

s Jezeli przepis szczegolny tak
stanowi, pisma procesowe wnosi sie
Za pomocg systemu
teleinformatycznego obstugujgcego
postepowanie sgdowe (drogg
elektroniczng). Jezeli przepis
szczegolny przewiduje, ze pisma
wnosi sie wytgcznie drogg
elektroniczng, pisma niewniesione
ta drogg nie wywotujg skutkow
prawnych, jakie ustawa wigze z
whniesieniem pisma do sgdul.

elementy pisma procesowego

1) oznaczenie sadu, do ktorego jest
skierowane, imie i nazwisko lub nazwe stron,
ich przedstawicieli ustawowych i
petnomocnikow;

2) oznaczenie rodzaju pisma;

3) osnowe wniosku lub oswiadczenia oraz dowody
na poparcie przytoczonych okolicznosci;

4) podpis strony albo jej przedstawiciela
ustawowego lub petnomocnika;

5) wymienienie zatgcznikow.




pierwsze pismo w sprawie

* Gdy pismo procesowe jest pierwszym pismem w sprawie,
powinno ponadto zawiera¢ oznaczenie przedmiotu sporu
oraz:

1) oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy
stron, ich przedstawicieli ustawowych i petnomocnikow,

2) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencii
Ludnosci (PESEL) lub numer identyfikacji podatkowej (NIP)
powoda bedgcego osobg fizyczng, jezeli jest on obowigzany
do jego posiadania lub posiada go nie majgc takiego
obowigzku lub

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego
braku — numer w innym witasciwym rejestrze, ewidencji lub
NIP powoda niebedgcego osobg fizyczng, ktéry nie ma
obowigzku wpisu we wtasciwym rejestrze lub ewidencji,
jezeli jest on obowigzany do jego posiadania.

dodatkowe elementy

*»» Dalsze pisma procesowe, poza elementami
okreslonymi powinny zawieraC sygnature akt.

*» Do pisma nalezy dotgczyC petnomocnictwo,
jezeli pismo wnosi petnomocnik, ktory przedtem
nie ztozyt petnomocnictwa.




wartosc¢ przedmiotu sporu

W kazdym pismie nalezy podac¢ wartosc¢
przedmiotu sporu lub wartos¢ przedmiotu
zaskarzenia, jezeli od tej wartosci zalezy
wtasciwosC rzeczowa sgdu, wysokosC optaty
lub dopuszczalnos¢ srodka odwotawczego, a
przedmiotem sprawy nie jest oznaczona kwota
pieniezna.

braki formalne pozwu

s Jezeli pismo procesowe nie moze otrzymac
prawidtowego biegu wskutek niezachowania
warunkow formalnych lub jezeli od pisma nie
uiszczono naleznej opfaty, przewodniczgcy
wzywa strone, pod rygorem zwrocenia pisma,
do poprawienia, uzupetnienia lub opfacenia
go w terminie tygodniowym.

**Mylne oznaczenie pisma procesowego lub
inne oczywiste niedoktadnosci nie stanowig
przeszkody do nadania pismu biegu i
rozpoznania go w trybie wtasciwym.




braki formalne dot. formularza

*» Jezeli pismo procesowe, ktore powinno byc
wniesione na urzedowym formularzu, nie zostato
whniesione na takim formularzu lub nie moze
otrzymac prawidtowego biegu na skutek
niezachowania innych warunkow formalnych,
przewodniczgcy wzywa strone do jego
poprawienia lub uzupetnienia w terminie
tygodniowym, przesytajgc ztozone pismo.

elementy pozwu

s Pozew powinien czyniC zadosSC warunkom pisma
procesowego, a hadto zawierac:

1) doktadnie okreslone zgdanie, a w sprawach o
prawa majgtkowe takze oznaczenie wartosci

przedmiotu sporu, chyba ze przedmiotem
sprawy jest oznaczona kwota pieniezna;

¢ 2) przytoczenie okolicznosci faktycznych
uzasadniajgcych zadanie, a w miare potrzeby
uzasadniajgcych rowniez wtasciwosc¢ sadu.




obowigzek formularza

s Jezeli powdd bedgcy ustugodawcy lub sprzedawcyg
dochodzi roszczen wynikajgcych z umow o:

1) swiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewdz 0sob i bagazu w komunikacji masowej,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju
opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie sciekodw,
5) wywoz nieczystosci,
6) dostarczanie energii cieplnej

— jest obowigzany wnies¢ pozew na urzedowym
formularzu.

w sprawach pracowniczych

Art. 466 KPC.

*» Pracownik lub ubezpieczony dziatajgcy bez
adwokata lub radcy prawnego moze zgtosiCc w
sgdzie wiasciwym ustnie do protokotu
powddztwo oraz tres¢ srodkow odwotawczych i
iInnych pism procesowych.




Jak sporzadzac pozew

wybor sadu

*» konieczne wskazanie sgdu
— co do zasady jest sgd wiasciwy dla zamieszkania
pozwanego (sg od tego wyjatki)
— nie ma potrzeby podawac adresu
s w przypadku spraw o wartosci do 75 tys. z
bedzie to sad rejonowy; w przypadku spraw
dotyczgcych wiekszej wartosci — sgd okregowy
s w przypadku niektérych spraw (np. rozwod) jest
to sgd okregowy




wskazanie powoda

s powdd to osoba, ktora wystepuje z powodztwem
— nalezy wymienic€ go z imienia i nazwiska albo z nazwy

oraz podac¢ adres zamieszkania (siedziby)

*»jesli jest to osoba niepetnoletnia lub
ubezwtasnowolniona, musi jg reprezentowac
przedstawiciel ustawowy i on go podpisuje
— np. dziecko w procesie o0 alimenty czy zaprzeczenie

ojcostwa

*»jesli pozew sporzgdza petnomocnik (np.
adwokat), to on go podpisuje

wskazanie pozwanego

s pozwany to osoba, przeciwko ktérej wytoczono
powodztwo
— nalezy wymieni¢ go z imienia i nazwiska albo z nazwy oraz
podac adres zamieszkania (siedziby)
*» w niektorych przypadkach pozwany wcale nie jest taki
oczywisty
— np. w przypadku szkody wyrzgdzonej uczniowi przez

nauczyciela pozywamy organ prowadzgcy szkote (odpowiada
JST lub Skarb Panstwa),

— w przypadku szkody wyrzgdzonej przez policjanta — stosownego
Komendanta (odpowiada Skarb Panstwa)

— w przypadku zwolnienia z pracy pozywamy niekoniecznie szefa
(np. dyrektora czy prezesa zarzadu), ale pracodawce — np.
spotke, szkote, osobe fizyczng nas zatrudniajgca




sformutowanie zgdan (roszczen)

s w przypadku kwoty doktadna wartos¢

s w przypadku kwoty ptaconej w ratach takze
kiedy majg by¢ ptacone (np. do 10. dnia
kazdego miesigca)

s»w przypadku kwot pienieznych warto pamietac o
odsetkach

s w przypadku rozwodu trzeba tez wskazac, czy z
orzekaniem winy (czyjej) czy bez orzekania

sformutowanie zgdan (roszczen)

s trzeba pamietacC o przeprowadzeniu srodkow
dowodowych

— wezwanie konkretnych swiadkow (pamietajmy o
adresach)
“*mozna czasami zazgdac nadaniu wyroku

natychmiastowej wykonalnosci (w przypadku
alimentow)

s»trzeba pamietacC o tym, aby wskazac, by koszta
procesu poniosta strona przegrywajgca (wedtug
norm przepisanych)




uzasadnienie

*»trzeba opisa¢ wszelkie okolicznosci, ktore
przemawiajg za naszymi zgdaniami, i zarysowac
zdarzenia, ktore do okreslonej sytuaci
doprowadzity

*» kazda okolicznos¢ powinna by¢ poparta
okreslonymi dowodami, np. zeznaniami
swiadkow, dokumentami

zataczniki

s kazdy dokument wymieniony w pozwie jako
dowdd, powinien by¢ zatgczony i wymieniony
jako zatgcznik

*w pewnych przypadkach dany dokument bedzie
mogt dopiero zazgdac od jego dysponenta sad

*»jako zatgczniki zatgczamy | wymieniamy tez
kopie pozwu i kopie zatgcznikow (dla
pozwanego, ktory je od sgdu otrzyma)




podpis

*» pozew musi by¢ podpisany wtasnorecznie
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Postepowanie nakazowe i
upominawcze
— informacje dodatkowe

postepowanie nakazowe i
upominawcze — zasady ogolne

Art. 480[1]. § 1. Sad wydaje nakaz zaptaty, jezeli powod
dochodzi roszczenia pieni¢znego albo swiadczenia innych rzeczy
zamiennych, a w innych przypadkach — jezeli przepis szczegdlny
tak stanowi.

§ 2. Po utracie mocy lub uchyleniu nakazu zaptaty albo w
przypadku braku podstaw do jego wydania sad rozpoznaje
sprawe wedlug przepisow ogolnych lub w postepowaniu
odrebnym witasciwym dla danej sprawy, chyba ze przepis
szczegOlny przewiduje inny skutek, w szczegolnosci umorzenie
post¢powania.




postepowanie nakazowe |
upominawcze — zasady ogolne

Art. 480[2]. § 1. W nakazie zaptaty sad nakazuje pozwanemu, aby w terminie oznaczonym w
nakazie zaspokoil roszczenie w cato$ci wraz z kosztami albo wniost srodek zaskarzenia.
§ 2. Termin, o ktorym mowa w § 1, wynosi:

1) dwa tygodnie od dnia dorgczenia nakazu w przypadku nakazu zaptaty wydanego w
postepowaniu upominawczym, gdy dorgczenie nakazu pozwanemu ma mie¢ miejsce w
kraju;

2) miesigc od dnia doreczenia nakazu w przypadku nakazu zaptaty wydanego w
postgpowaniu upominawczym, gdy doreczenie nakazu pozwanemu ma mie¢ miejsce poza
granicami kraju na terytorium Unii Europejskiej;

3) miesigc od dnia dorgczenia nakazu w przypadku nakazu zaptaty wydanego w
postgpowaniu nakazowym, gdy dorgczenie nakazu pozwanemu ma mie¢ miejsce na
terytorium Unii Europejskiej;

4) trzy miesigce od dnia doreczenia nakazu, w przypadku gdy doreczenie nakazu ma miec
miejsce poza terytorium Unii Europejskie;.

(...)
§ 3. Nakaz zaptaty dorecza si¢ stronom. Pozwanemu nakaz zaptaty dorgcza si¢ z odpisem pozwu,
z odpisami zalgcznikow do pozwu oraz pouczeniem o terminie i sposobie zaskarzenia nakazu
oraz skutkach jego niezaskarzenia.
§ 4. Nakaz zaptlaty, od ktorego nie wniesiono $rodka zaskarzenia, ma skutki prawomocnego

wyroku. (...)

postepowanie nakazowe |
upominawcze — zasady ogolne

Art. 480[3]. § 1. Srodek zaskarzenia od nakazu zaptaty wnosi sie do sadu,
ktory wydat nakaz zapftaty.

§ 2. W pismie zawierajacym $rodek zaskarzenia od nakazu zaptaty pozwany
powinien wskazac, czy zaskarza nakaz w calo$ci czy w czegsci oraz
przedstawi¢ zarzuty, ktore pod rygorem ich utraty nalezy zgtosi¢ przed
wdaniem si¢ w spor co do istoty sprawy.

§ 3. Sad odrzuca srodek zaskarzenia niedopuszczalny, sp6zniony, nieoptacony
lub dotkniety brakami, ktorych nie usuni¢to pomimo wezwania.

Art. 480[4]. § 1. Nakaz zaptaty sad wydaje na posiedzeniu niejawnym.
§ 2. Czynnosci w sprawie, z wylaczeniem prowadzenia rozprawy 1 wydania
wyroku, moze wykonywac referendarz sagdowy.




postepowanie nakazowe

** Sprawa rozpoznawana jest w tym trybie na
pisemny wniosek powoda zgtoszony w pozwie,
postepowanie to ma wiec charakter
fakultatywny.

*» Rozpoznanie nastepuje na posiedzeniu
niejawnym.

*» Pozew moze by¢ wniesiony do sgdu wiasciwosci
0golnej albo sgdu miejsca wykonania
zobowigzania.

postepowanie nakazowe

s Sad wydaje nakaz zaptaty, jezeli powdd dochodzi
roszczenia pienieznego albo swiadczenia innych
rzeczy zamiennych, a okolicznosci uzasadniajgce
dochodzone zgdanie sg udowodnione dotgczonym do
poOzZWuU:

1) dokumentem urzedowym,;
2) zaakceptowanym przez dtuznika rachunkiem;

3) wezwaniem dtuznika do zaptaty i pisemnym
oswiadczeniem dtuznika o uznaniu dtugu;

4) (uchylony).




postepowanie nakazowe

*»Wydajgc nakaz zaptaty sgd orzeka, ze pozwany
ma w ciggu dwoch tygodni od dnia doreczenia
nakazu zaspokoiC¢ roszczenie w catosci wraz z
kosztami albo wnies¢ w tym terminie zarzuty.

postepowanie upominawcze

¢ Postepowanie upominawcze nalezy do wtasciwosci
sgdow rejonowych i okregowych.

s Sad rozpoznaje sprawy na posiedzeniu niejawnym.

s Zarzgdzenia moze wydac takze referendarz sgdowy.

+» Nakaz zaptaty wydaje sie, jezeli powdd dochodzi
roszczenia pienieznego, a w innych sprawach, jezel
przepis szczegolny tak stanowi.

— W razie braku podstaw do wydania nakazu zaptaty
przewodniczgcy wyznacza rozprawe, chyba ze sprawa moze
by¢ rozpoznana na posiedzeniu niejawnym.




postepowanie upominawcze

** Nakaz zapfaty nie moze by¢ wydany, jezeli
wedtug tresci pozwu:

1) roszczenie jest oczywiscie bezzasadne;

2) przytoczone okolicznosci budzg watpliwosc;

3) zaspokojenie roszczenia zalezy od Swiadczenia
wzajemnego;

4) miejsce pobytu pozwanego nie jest znane albo

gdyby doreczenie mu nakazu nie mogto
nastgpi¢ w kraju.

postepowanie upominawcze

W nakazie zaptaty nakazuje sie pozwanemu,
zeby w ciggu dwoch tygodni od doreczenia tego
nakazu zaspokoit roszczenie w catosci wraz z
kosztami albo w tym terminie wnidst sprzeciw do
sadu.




roznice

¢ nakazowe * upominawcze
— moze dotyczy¢ nie tylko — moze dotyczy¢ tylko
srodkow pienieznych, lecz srodkow pienieznych
takze rzeczy materialnych — przeznaczone dla spraw
— opiera na szczegodlnego drobnych, z niezupetnym
rodzaju dokumentach (np. materiatem dowodowym

wekslach, czekach,
warrantach, rewersach,
dokumentach urzedowych
— zob. art. 485 KPC)

Postepowanie uproszczone




postepowanie uproszczone

*» Przepisy stosuje sie w nastepujgcych sprawach
nalezgcych do wiasciwosci sgdow rejonowych:

1) o roszczenia wynikajgce z umow, jezeli wartosc
przedmiotu sporu nie przekracza dziesieciu tysiecy
zfotych, a w sprawach o roszczenia wynikajgce z
rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci towaru
konsumpcyjnego z umowg sprzedazy konsumenckiej,

jezeli wartos¢ przedmiotu umowy nie przekracza tej
kwoty;

2) o zapfate czynszu najmu lokali mieszkalnych i opfat
obcigzajgcych najemce oraz optat z tytutu korzystania z
lokalu mieszkalnego w spotdzielni mieszkaniowej bez
wzgledu na wartos¢ przedmiotu sporu.

postepowanie uproszczone

s Pozew, odpowiedz na pozew, sprzeciw od
WYroku zaocznego i pismo zawierajgce
whnioski dowodowe wnoszone w postepowaniu
uproszczonym powinny by¢ sporzgdzone na
urzedowych formularzach.




