Wszczecie postepowania

Tryb wszczecia postepowania — Postepowanie administracyjne wszczyna sie na zgdanie strony lub z
urzedu.

Organ administracji publicznej moze ze wzgledu na szczegdlnie wazny interes strony wszczgé z urzedu
postepowanie takze w sprawie, w ktérej przepis prawa wymaga wniosku strony. Organ obowigzany jest
uzyskac¢ na to zgode strony w toku postepowania, a w razie nieuzyskania zgody — postepowanie umorzyc.

Datg wszczecia postepowania na zgdanie strony jest dzieh doreczenia zgdania organowi administracji
publicznej.

Whiesienie podania jako sposob wszczecia postepowania

Podania (zadania, wyjasnienia, odwolania, zazalenia) wnosi si¢ na piSmie, za pomoc3a telefaksu lub
ustnie do protokolu. Podania utrwalone w postaci elektronicznej wnosi si¢ na adres do dorgczen
elektronicznych. Jezeli przepisy odrgbne nie stanowig inaczej, podania wniesione na adres poczty
elektronicznej organu administracji publicznej pozostawia si¢ bez rozpoznania.

Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od ktorej pochodzi, jej adres, rowniez w
przypadku ztozenia podania w postaci elektronicznej, i zadanie oraz czyni¢ zados$¢ innym wymaganiom
ustalonym w przepisach szczegodlnych.

Podanie wniesione na pismie albo ustnie do protokolu powinno by¢ podpisane przez wnoszacego, a protokot
ponadto przez pracownika, ktory go sporzadzit. Gdy podanie wnosi osoba, ktora nie moze lub nie umie
ztozy¢ podpisu, podanie lub protokdt podpisuje za nig inna osoba przez nig upowazniona, czynigc o tym
wzmianke obok podpisu.

Podanie wniesione na adres do dorgczen elektronicznych zawiera dane w ustalonym formacie, zawartym we
wzorze podania okreslonym w odrgbnych przepisach, jezeli te przepisy nakazujg wnoszenie podan wedtug
okreslonego wzoru.

Organ administracji publicznej jest obowigzany potwierdzi¢ wniesienie podania,

jezeli wnoszgcy tego zazgda.

Braki formalne podania — Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszgcego i nie ma moznosci
ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania.

Jezeli podanie nie czyni zados¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa, nalezy wezwac
wnoszgcego do usuniecia brakédw w terminie siedmiu dni z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakow
spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

Whniesienie podania do organu niewlasciwego — Jezeli organ administracji publicznej, do ktérego
podanie wniesiono, jest niewtasciwy w sprawie, niezwiocznie przekazuje je do organu wiasciwego.
Przekazanie sprawy do organu wiasciwego nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie.

Podanie wniesione do organu niewtasciwego przed uptywem przepisanego terminu uwaza sie za
whniesione z zachowaniem terminu.

Jak sporzadzi¢ decyzje

Decyzja administracyjna — Organ administracji publicznej zatatwia sprawe przez wydanie decyzji, chyba
ze przepisy kodeksu stanowig inaczej.

Decyzje rozstrzygajg sprawe co do jej istoty w catosci lub w czesci albo w inny sposéb konczg sprawe w
danej instancji.

Umorzenie postepowania — Gdy postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato sie bezprzedmiotowe,
organ administracji publicznej wydaje decyzje o umorzeniu postepowania.

Organ administracji publicznej moze umorzy¢ postepowanie, jezeli wystgpi o to strona, na ktérej zgdanie
postepowanie zostato wszczete, a nie sprzeciwiajg sie temu inne strony oraz gdy nie jest to sprzeczne z
interesem spotecznym.

Gdy my kierujemy jakies pismo (zadanie) do organu administracji — WNOSIMY PODANIE.
Gdy organ administracji do nas kieruje pismo jest to DECYZJA albo POSTANOWIENIE.



Skladniki decyzji — Decyzja powinna zawierac:

oznaczenie organu administracji publicznej,

date wydania,

oznaczenie strony lub stron,

powotanie podstawy prawnej,

rozstrzygniecie,

uzasadnienie faktyczne i prawne,

pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotlanie,

podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska sluzbowego osoby upowaznionej do
wydania decyzji.

Decyzja, w stosunku do ktorej moze by¢ wniesione powodztwo do sgdu powszechnego lub skarga do sgdu

administracyjnego, powinna zawiera¢ ponadto pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia powodztwa lub
skargi.

Przepisy szczegdlne mogg okreslac takze inne sktadniki, ktére powinna zawiera¢ decyzja.

Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci zawieraé wskazanie faktow, ktére organ uznat
za udowodnione, dowoddw, na ktérych sie opart, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym dowodom
odmdéwit wiarogodnosci i mocy dowodowe;j.

Uzasadnienie prawne decyzji powinno w szczegdlnosci zawiera¢ wyjasnienie podstawy prawnej decyzji,
Z przytoczeniem przepiséw prawa.

Odstapienie od uzasadnienia decyzji:

Mozna odstgpi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w catosci zagdanie strony; nie dotyczy to
jednak decyzji rozstrzygajgcych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek odwotania.

Organ moze odstgpi¢ od uzasadnienia decyzji réwniez w przypadkach, w ktérych z dotychczasowych
przepisow ustawowych wynikata mozliwos¢é zaniechania lub ograniczenia uzasadnienia ze wzgledu na
interes bezpieczenstwa Panstwa lub porzadek publiczny.

Natychmiastowa wykonalnosé decyzji — Decyzji, od ktérej stuzy odwotanie, moze by¢ nadany rygor
natychmiastowej wykonalnosci, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrone zdrowia lub zycia ludzkiego
albo dla zabezpieczenia gospodarstwa narodowego przed ciezkimi stratami bgdz tez ze wzgledu na inny
interes spoteczny lub wyjatkowo wazny interes strony. W tym ostatnim przypadku organ administracji
publicznej moze w drodze postanowienia zazgadaé od strony stosownego zabezpieczenia. Rygor
natychmiastowej wykonalnosci moze by¢ nadany decyzji rowniez po jej wydaniu. W tym przypadku organ
wydaje postanowienie, na ktore stuzy stronie zazalenie.

Zwiazanie organu decyzja — Organ administracji publicznej, ktéry wydat decyzje, jest nig zwigzany od
chwili jej doreczenia lub ogtoszenia, o ile kodeks nie stanowi inacze;j.

Uzupelnienie i sprostowanie decyzji — Strona moze w terminie czternastu dni od dnia doreczenia lub
ogtoszenia decyzji zazgdac jej uzupetnienia co do rozstrzygniecia bgdz co do prawa odwofania, wniesienia
w stosunku do decyzji powddztwa do sgdu powszechnego lub skargi do sgdu administracyjnego albo
sprostowania zamieszczonego w decyzji pouczenia w tych kwestiach.

Btedne pouczenie w decyzji — Btedne pouczenie w decyzji co do prawa odwotania albo wniesienia
powodztwa do sgdu powszechnego lub skargi do sgdu administracyjnego nie moze szkodzi¢ stronie, ktora
zastosowata sie do tego pouczenia.

Sprostowanie oczywistych pomytek — Organ administracji publicznej moze z urzedu lub na zgdanie
strony prostowa¢ w drodze postanowienia btedy pisarskie i rachunkowe oraz inne oczywiste omyiki w
wydanych przez ten organ decyzjach.

Wyijasnianie tresci decyzji — Organ, ktéry wydat decyzje, wyjasnia w drodze postanowienia na zadanie
organu egzekucyjnego lub strony watpliwosci co do tresci decyzji. Na postanowienie w sprawie
sprostowania i wyjasnienia stuzy zazalenie.
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decyzji
Na podstawie art. 104 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (4.
Dz U z2000r nr 98 poz. 1071, z pdZn. zm ), art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r_ o systemie ofwiaty
(. Dz U z2004 r nr 256 poz. 2572, z poin. zm.) oraz § 123 ust. 1 pkt 2 lit b 1 d Statutu Zespolu Szkotnr 1
1m. Wiadystawa Iksinskiego w Lublinie,
w zwiazku z podjeciem przez nadzwyczajna Rade Pedagogiczna uchwaty nr 67 z dnia 18 stycznia 2007
w sprawie skreslenia z listy uczmow wczenmicy Anny [greckie),
rozstrzygniecie po zasiggnieciu opinii samorzadu uczniowskiego i rozpatrzeniu sprawy
skreslam
z listy uczniow Zespolu Szkok nr 1 im. Wiadystawa Iksinskiego w Lublinie Anne Igrecka urodzona 25 maja
1990 r. w Lecznej
uzasadnienie . . _ Uzasadnienie . _
faktyczne i Anna Igrecka, uezennica drugiej klasy Liceum Ogolnoksztatcacego w Zespole Szkdt nr 1 im Whadyslawa
. Iksinskiego w Lublinie w dniu 12 stycznia 2007 r. na korytarzo szkolnym nagle podeszla do kolezanki z réwnolegte;
prawne; .nalezy Klasy i krzyezac wulgarne wyzwiska vderzyta ja w twarz. Cios byl na tyle silny, 22 ofiara stracita réwnowage 1 uderzyla
doktadnie tylem glowy w klamlbe od drzwi, co spowodowalo obrafenia w postaci rozeiecia skory i zasiniaczenia. Przed dalszymi
wyjasni¢ razami uchronita ofiare jedynie zdecydowana interwencja dyZumjacego nauczyciela, ktéry sam zostal prrez uczennice
okolicznosci Igrecka mocno podrapany.
przemawiajace Wezwani natychmiast rodzice cdmowili pryjscia do Szkoty, twierdzae przez telefon, ze | widocznie corka miata
za wydaniem swoje powody, by walnac dziewuche”. Fozmowa z uczennica pozwala sadzic, Ze powodem takiego je zachowania jest
.. dotychezasowa sympatia Igreckie, ktory zerwal z nia 1 zaczal spotykac sie z uderzona kolezanka Igreckiej z rownolegtej
decyzji, a Klasy. Napastniczka nie zaluje swojego vezvoku 1 dosc obeesowo dyskutuje na ten temat z kimbkolbwisk.
takze wyjasni¢ Nie jest to pierwszy przvpadek agresywnego zachowania uczennicy. Poprzednie dwa zdarzenia zostaly jej jednak
tres$é rarunkowo darowane, wydawalo sie zreszta, Ze rozmowy z pedagogiem 1 psychologiem szkolnym daly rezultat, gdyz
przepisow ostatni epizod mial miejsce jeszeze wtamtym roku szkelnym. Obecne wydarzenie nie pozwala na dalsze fagodne
traktowanie uczennicy, ktora swym zachowaniem moze wywierac demoralizujacy wplyw na reszte szkolnej spolecznosci.
pre,lwnych’ Dodatkowo postawa rodzicow uczennicy uniemozliwia jakiekolwiek polaczenie oddziahywan wychowawezych, wrecz
ktore maja przeciwnie — moze wrecz podburzaé do eskalacyi tego typu zachowarn.
zastosowanie; W tym stanie rzeczy spelnione sa przestanki okreslone w przepisach Statutu, a mianowicie ostentacyjne
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lekcewazenie nauczyciel (§ 123 ust. 1 pkt 2 It b) oraz stosowanie przemocy wobec mnnych (§ 123 ust. 1 plt 2 Iit d), przy

jednoczesnym zadoituczynieniu wymogom proceduralnym rozmowy z uczennica i wezwaniu jej rodzicdw, co umozliwié | pouczenie, czy i

mialo przedstawienin ich racji w sprawie (§ 123 ust. 2 Statutn, w zwiazku z art. 10 ust. 1 Epa). Nalezalo zatem orzec jak | jakim trybie
w sentencii. shuzy od niej
odwotlanie

POUCZENIE
0Od niniejszej decyzji przystuguje odwolanie do Lubelskiego Kuratora Oswiaty za posrednictwem Dyrektora
Szkotly w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
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