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podstawa prawna

JUSTAWA z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informac;ji niejawnych

rekojmia zachowania
tajemnicy

zdolnos¢ osoby do spetnienia
ustawowych wymogow dla
zapewnienia ochrony informacji
niejawnych przed ich
nieuprawnionym ujawnieniem,
stwierdzona w wyniku
przeprowadzenia postepowania
sprawdzajgcego




dokument w rozumieniu
ustawy

kazda utrwalona informacja
niejawna

materiat w rozumieniu
ustawy

ddokument lub przedmiot albo
dowolna ich czesc¢, chronione jako
informacja niejawna,
— zwlaszcza urzadzenie, wyposazenie
lub bron wyprodukowane albo bedace

w trakcie produkcji, a takze sktadnik
uzyty do ich wytworzenia




przetwarzanie informacji
niejawnych

Uwszelkie operacje wykonywane w
odniesieniu do informacji niejawnych
| na tych informacjach,

— W szczegolnosci ich wytwarzanie,
modyfikowanie, kopiowanie,
klasyfikowanie, gromadzenie,
przechowywanie, przekazywanie lub
udostepnianie

dokument szczegolnych
wymagan bezpieczenstwa

Usystematyczny opis sposobu
zarzgdzania bezpieczenstwem
systemu teleinformatycznego;




dokument procedur bezpiecznej
eksploatacji systemu
teleinformatycznego

opis sposobu i trybu postepowania
w sprawach zwigzanych z
bezpieczenstwem informac;ji
niejawnych przetwarzanych w
systemie teleinformatycznym oraz
zakres odpowiedzialnosci
uzytkownikow systemu
teleinformatycznego i pracownikow
majacych do niego dostep

dokumentacja bezpieczenstwa
systemu teleinformatycznego

Udopracowane zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie

— dokument szczegolnych wymagan
bezpieczenstwa

— dokument procedur bezpiecznej
eksploatacji systemu
teleinformatycznego
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akredytacja bezpieczenstwa
teleinformatycznego

dopuszczenie systemu
teleinformatycznego do
przetwarzania informacji niejawnych
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certyfikacja i audyt

Qcertyfikacja — proces potwierdzania
zdolnosci urzadzenia, narzedzia lub
innego srodka do ochrony informacji
niejawnych

Qaudyt bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego — weryfikacja
poprawnosci realizacji wymagan i
procedur, okreslonych w dokumentacji
bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego
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zasady ogolne — art. 4 ust. 1

dinformacje niejawne mogg byc
udostepnione wytgcznie osobie
dajgcej rekojmie zachowania
tajemnicy i tylko w zakresie
niezbednym do wykonywania przez
nig pracy lub petnienia stuzby na
zajmowanym stanowisku albo
wykonywania czynnosci zleconych.
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zasady ogolne — art. 4 ust. 2

U Zasady zwalniania od obowigzku
zachowania w tajemnicy informacji
niejawnych oraz sposob
postepowania z aktami spraw
zawierajgcymi informacje niejawne
w postepowaniu przed sgdami i
Innymi organami okreslajg przepisy
odrebnych ustaw.
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zasady ogolne — art. 4 ust. 3

U Jezeli przepisy odrebnych ustaw
uprawniajg organy, stuzby lub instytucje
albo ich upowaznionych pracownikow do
dokonywania kontroli, w szczegolnosci do
swobodnego dostepu do pomieszczen i
materiatow, a jej zakres dotyczy
informacji niejawnych, uprawnienia te sg
realizowane z zachowaniem przepisow
niniejszej ustawy.
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scisle tajne
Art. 5. 1. Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,Scisle tajne”, jezeli ich

nieuprawnione ujawnienie spowoduje wyjgtkowo powazng szkode dla
Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

1) zagrozi niepodlegtosci, suwerennosci lub integralnosci terytorialnej
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) zagrozi bezpieczenstwu wewnetrznemu lub porzgdkowi konstytucyjnemu
Rzeczypospolitej Polskiej;

3) zagrozi sojuszom lub pozycji miedzynarodowej Rzeczypospolitej Polskiej;

4) ostabi gotowosc¢ obronng Rzeczypospolitej Polskiej;

5) doprowadzi lub moze doprowadzi¢ do identyfikacji funkcjonariuszy, zotnierzy lub
pracownikow stuzb odpowiedzialnych za realizacje zadan wywiadu lub
kontrwywiadu, ktdrzy wykonujg czynnosci operacyjno-rozpoznawcze, jezeli zagrozi
to bezpieczenstwu wykonywanych czynnosci lub moze doprowadzi¢ do
identyfikacji osob udzielajgcych im pomocy w tym zakresie;

6) zagrozi lub moze zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu funkcjonariuszy, zotnierzy lub
pracownikow, ktérzy wykonujg czynno$ci operacyjno-rozpoznawcze, lub oséb
udzielajgcych im pomocy w tym zakresie;

7) zagrozi lub moze zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu swiadkéw koronnych lub oséb dla nich
najblizszych albo swiadkow, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555, z p6zn. zm.), lub
0so6b dla nich najblizszych.




tajne
Art. 5. 2. Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,tajne”, jezeli ich

nieuprawnione ujawnienie spowoduje powazng szkode dla
Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

1) uniemozliwi realizacje zadan zwigzanych z ochrong suwerennosci lub
porzgdku konstytucyjnego Rzeczypospolitej Polskiej;

2) pogorszy stosunki Rzeczypospolitej Polskiej z innymi panstwami lub
organizacjami miedzynarodowymi;

3) zaktdci przygotowania obronne panstwa lub funkcjonowanie Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej;

4) utrudni wykonywanie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych
prowadzonych w celu zapewnienia bezpieczenstwa panstwa lub scigania
sprawcow zbrodni przez stuzby lub instytucje do tego uprawnione;

5) wistotny sposob zakioci funkcjonowanie organéw scigania i wymiaru
sprawiedliwosci;

6) przyniesie strate znacznych rozmiaréw w interesach ekonomicznych
Rzeczypospolitej Polskiej.

poufne

Art. 5. 3. Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,poufne”, jezeli ich
nieuprawnione ujawnienie spowoduje szkode dla Rzeczypospolitej
Polskiej przez to, ze:

1) utrudni prowadzenie biezgcej polityki zagranicznej Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) utrudni realizacje przedsiewzie¢ obronnych lub negatywnie wptynie na
zdolnos¢ bojowa Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

3) zaktdci porzadek publiczny lub zagrozi bezpieczenstwu obywatel;

4) utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za
ochrone bezpieczenstwa lub podstawowych interesow Rzeczypospolitej
Polskiej;

5) utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za
ochrone porzadku publicznego, bezpieczenstwa obywateli lub sciganie
sprawcow przestepstw i przestepstw skarbowych oraz organom wymiaru
sprawiedliwosci;

6) zagrozi stabilnosci systemu finansowego Rzeczypospolitej Polskiej;

7) wptynie niekorzystnie na funkcjonowanie gospodarki narodowej.




zastrzezone

Art. 5. 4. Informacjom niejawnym nadaje sie klauzule ,zastrzezone”, jezeli nie
nadano im wyzszej klauzuli tajnosci, a ich nieuprawnione ujawnienie moze
mie¢ szkodliwy wptyw na wykonywanie przez organy wtadzy publicznej lub
inne jednostki organizacyjne zadan w zakresie obrony narodowej, polityki
zagranicznej, bezpieczenstwa publicznego, przestrzegania praw i wolnosci
obywateli, wymiaru sprawiedliwosci albo intereséw ekonomicznych
Rzeczypospolitej Polskiej.

nadawanie klauzuli
tajnosci
U Klauzule tajnosci nadaje osoba, ktéra jest uprawniona do
podpisania dokumentu lub oznaczenia innego niz dokument

materiatu.

— Osoba ta moze okresli¢ date lub wydarzenie, po ktorych nastgpi
zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci.

— Zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci sg mozliwe wytgcznie po
wyrazeniu pisemnej zgody przez te osobe albo jej przetozonego w
przypadku ustania lub zmiany ustawowych przestanek ochrony.

U Informacje niejawne podlegajg ochronie w sposob okreslony
w ustawie do czasu zniesienia lub zmiany klauzuli tajnosci.

U Kierownicy jednostek organizacyjnych przeprowadzajg nie
rzadziej niz raz na 5 lat przeglad materiatow w celu ustalenia,
czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony.




informacje niejawne bez
wzgledu na uptyw czasu

U Chronione bez wzgledu na uptyw czasu, z zastrzezeniem
art. 7 ust. 2, sa:

1) dane mogace doprowadzi¢ do identyfikacji funkcjonariuszy,
zotnierzy lub pracownikdéw stuzb i instytucji, uprawnionych
do wykonywania na podstawie ustawy czynnosci
operacyjno-rozpoznawczych jako funkcjonariuszy,
zotnierzy lub pracownikdéw wykonujgcych te czynnosci;

2) dane mogace doprowadzi¢ do identyfikacji osob, ktore
udzielity pomocy w zakresie czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych stuzbom i instytucjom uprawnionym do
ich wykonywania na podstawie ustawy;

3) informacje niejawne uzyskane od organdéw innych panstw
lub organizacji miedzynarodowych, jezeli taki byt warunek
ich udostepnienia.
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zasada ograniczonego dostepu
do informacji niejawnych

dinformacje niejawne mogag byc¢
udostepnione wytgcznie osobie
dajgcej rekojmie zachowania
tajemnicy i tylko w zakresie
niezbednym do wykonywania przez
nig pracy nha zajmowanym
stanowisku

dtzw. zasada ,,need-to-know”
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zasada ograniczenia

udostepniania

Uudostepnianie informacji niejawnych
wytgcznie osobom gwarantujgcym
ich ochrone przed nieuprawnionym
ujawnieniem
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zasada podporzadkowania
srodkow ochrony typowi klauzuli

dsrodki ochrony fizycznej i zasady
bezpieczenstwa obiegu dokumentow
muszg byC¢ dostosowane do klauzuli
tajnosci wytwarzanych, przetwarzanych |
przechowywanych informacji

Ldzieki temu dokumenty | materiaty, ktore
zawierajg informacje niejawne takiej same;
wagi sg w kazdej instytucji chronione w
taki sam lub podobny sposob.
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zasada dostosowania ochrony

L dostosowanie zakresu srodkéw ochrony fizycznej
do uwarunkowan i specyfiki danej instytucji

dzakres stosowania srodkoéw ochrony fizycznej musi
jednoczesnie:

— by¢ adekwatny do klauzuli tajnosci i ilosci informacji
niejawnych, zgodnie z zasadg podporzgdkowania
srodkow ochrony klauzuli informacii, jak rowniez
poziomowi dostepu do tego typu informacji osob
zatrudnionych

— uwzglednia¢ zalecenia stuzb ochrony panstwa, zwigzane
z ochrong przed zagrozeniami pochodzgcymi od obcych
stuzb specjalnych 25

zasada kontroli wytworcy nad
sposobem ochrony informaciji

dkazda osoba, ktora ma prawo do
podpisania dokumentu lub
oznaczenia materiatu innego niz
dokument ma rowniez prawo do
okreslenia klauzuli tajnosci, ktora
wptywa na dobor srodkow ochrony
danej informacji
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zasada odpowiedniosci klauzuli

zakaz zanizania lub zawyzania
klauzuli tajnosci

zasada ta wymusza stosowanie srodkéw
ochrony, ktére bedg adekwatne do wagi
okreslonej informacji, czego konsekwencjg
jest unikniecie ponoszenia niepotrzebnych
kosztow, ktore wigzatyby sie z praktykami
zawyzania klauzuli tajnosci, jak rowniez
koncentrowanie srodkow na ochronie
informacji, ktéra wymaga specjalnych
srodkow bezpieczenstwa 27

oznaczenia klauzul
tajnosci

doznaczenia klauzul tajnosci:

1) ,00"— dla klauzuli ,scisle tajne’;
2) ,0” — dla klauzuli ,tajne”;

)
3) ,Pf"— dla klauzuli ,poufne”;
4) ,Z"— dla klauzuli ,zastrzezone”.
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nadzor nad funkcjonowaniem systemu
ochrony informaciji niejawnych

0 kompetencja ABW i SKW

0 Szef ABW petni funkcje krajowej wiadzy
bezpieczenstwa.

U Krajowa wtadza bezpieczenstwa jest wtasciwa
do nadzorowania systemu ochrony informacji
niejawnych w stosunkach RP z innymi
panstwami lub organizacjami
miedzynarodowymi i wydawania dokumentow
upowazniajgcych do dostepu do informaciji
niejawnych NATO, Unii Europejskiej lub innych
organizacji miedzynarodowych.
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wspotpraca

U Kierownicy jednostek organizacyjnych
wspotdziatajg ze stuzbami i instytucjami
uprawnionymi do prowadzenia poszerzonych
postepowan sprawdzajgcych, kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych oraz postepowan
bezpieczenstwa przemystowego, w
szczegolnosci udostepniajg funkcjonariuszom,
pracownikom albo zotnierzom tych stuzb i
instytuciji, po przedstawieniu przez nich
pisemnego upowaznienia, pozostajgce w ich
dyspozycji informacje i dokumenty niezbedne do
realizacji czynnosci w ramach tych postepowan.
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odpowiedzialnosc¢
kierownika jednostki

UKierownik jednostki organizacyjnej,
w ktorej sg przetwarzane informacje
niejawne, odpowiada za ich
ochrone, w szczegolnosci za
zorganizowanie i zapewnienie
funkcjonowania tej ochrony.
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pethnomocnik ochrony

UKierownikowi jednostki
organizacyjnej bezposrednio
podlega zatrudniony przez niego
petnomocnik do spraw ochrony
informacji niejawnych, ktory
odpowiada za zapewnienie
przestrzegania przepisow o ochronie
informac;ji niejawnych.
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pethomochnik ochrony

U Kierownik jednostki organizacyjnej moze
zatrudni¢ zastepce lub zastepcow
petnomocnika ochrony, z zastrzezeniem
spetnienia przez te osoby warunkow
okreslonych w ustawie.

L Szczegotowy zakres czynnosci zastepcy
petnomocnika ochrony okresla kierownik
jednostki organizacyjnej.
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zadania petnomocnika ochrony

U Do zadan petnomocnika ochrony nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacije
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informaciji niejawnych, w szczegolnosci szacowanie
ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegoélnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatow i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w
razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu osdéb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odmdwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych osob uprawnionych do
dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczenstwa.




pion ochrony

Swoje zadania pethnomocnik ochrony
realizuje przy pomocy
wyodrebnionegj | podlegtej mu
komorki organizacyjnej do spraw
ochrony informac;ji niejawnych, jezeli
jest ona utworzona w jednostce
organizacyjne.
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naruszenie przepisow

W przypadku stwierdzenia naruszenia w
jednostce organizacyjnej przepisow o
ochronie informacji niejawnych
petnomocnik ochrony zawiadamia o tym
Kierownika jednostki organizacyjnej |
podejmuje niezwtocznie dziatania
zmierzajgce do wyjasnienia okolicznosci
tego naruszenia oraz ograniczenia jego
negatywnych skutkow.
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szkolenia — art. 19 i nast.

dWszystkie osoby majgce dostep do
informac;ji niejawnych bedg szkolone
w zakresie ochrony tych informac;ji
nie rzadziej niz co 5 lat.
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zaswiadczenie

L Odbierajgc zaswiadczenie o odbyciu
szkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych, osoba
przeszkolona skfada pisemne
oswiadczenie 0 zapoznaniu sie
Z przepisami
0 ochronie informacji niejawnych.
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dopuszczenie do pracy

U Dopuszczenie do pracy lub petnienia
stuzby na stanowiskach albo zlecenie
prac zwigzanych z dostepem do
informaciji niejawnych o klauzuli ,poufne”
lub wyzszej moze nastgpic po:

1) uzyskaniu poswiadczenia
bezpieczenstwa oraz

2) odbyciu szkolenia w zakresie ochrony
informac;ji niejawnych.

39

dopuszczenie do pracy

Osoby nieposiadajgce obywatelstwa
polskiego nie mogg byc¢
dopuszczone do pracy lub petnienia
stuzby na stanowiskach albo
wykonywania czynnosci zleconych,
z ktorymi tgczy sie dostep do
informac;ji niejawnych o klauzuli
JLJajne” lub ,scisle tajne”.

— istniejg w tym zakresie wyjatki
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postepowanie
sprawdzajace

U Petnomocnik ochrony przeprowadza
zwykte postepowanie sprawdzajace na
pisemne polecenie kierownika jednostki
organizacyjnej.

— Postepowanie sprawdzajgce ma na celu
ustalenie, czy osoba sprawdzana daje
rekojmie zachowania tajemnicy.

W szczegolnych sytuacjach
przeprowadza sie poszerzone lub
specjalne postepowanie
sprawdzajace.
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postepowanie
sprawdzajace

Udzwykte — prowadzone przez
petnomocnikdw ochrony (do
,Jpoufne”)

poszerzone — prowadzone przez
ABW lub SKW (do ,scisle tajne” |
Jajne”).
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poswiadczenie
bezpieczenstwa

Po zakonczeniu postepowania
sprawdzajgcego z wynikiem
pozytywnym organ prowadzgcy
postepowanie wydaje
poswiadczenie bezpieczenstwa i
przekazuje osobie sprawdzanej,
zawiadamiajgc o tym
wnioskodawce.
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kancelarie tajne
— art. 42 i nast.

Kierownik jednostki organizacyjnej, w
ktorej sg przetwarzane informacje
niejawne o klauzuli ,tajne” lub ,Scisle
tajne”, tworzy kancelarie, zwang dalej
,kancelarig tajng”, i zatrudnia jej
Kierownika.
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systemy
teleinformatyczne

L Systemy teleinformatyczne, w ktorych
majg byC przetwarzane informacje
niejawne, podlegajg akredytacji
bezpieczenstwa teleinformatycznego.

— Potwierdzeniem udzielenia przez ABW albo
SKW akredytaciji jest Swiadectwo akredytacji
bezpieczenstwa systemu
teleinformatycznego.

» Udziela sie go na czas okreslony,
nie dtuzszy niz 5 lat.
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dot. ochrony danych

osobowych

UUwzgledniajgc kategorie
przetwarzanych danych o raz
zagrozenia wprowadza sie
poziomy bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych w
systemie informatycznym:

. ROZPORZADZENIE MINISTRA
1 ) pOdStaWOWy’ SPRAW WEWNETRZNYCH |

ADMINISTRACJI z dnia 29 kwietnia

2) pOdWyzszonya 2004 r. w sprawie dokumentacji

. przetwarzania danych osobowych oraz
3) WySOk| warunkow technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzgdzenia i systemy
informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych




systemy

teleinformatyczne

0 ABW albo SKW moze odstgpi¢ od
przeprowadzenia audytu bezpieczenstwa
systemu teleinformatycznego, jezeli system jest
przeznaczony do przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,poufne”.

0 Kierownik jednostki organizacyjnej udziela
akredytacji bezpieczenstwa teleinformatycznego
dla systemu teleinformatycznego
przeznaczonego do przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” przez
zatwierdzenie dokumentacji bezpieczenstwa
systemu teleinformatycznego.
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zdolnos¢ przedsiebiorcy do
ochrony informacji niejawnych

0 Warunkiem dostepu przedsiebiorcy do informacji niejawnych
w zwigzku z wykonywaniem umow albo zadan wynikajgcych
Z przepisOw prawa, jest zdolnos¢ do ochrony informacji
niejawnych.

0 Dokumentem potwierdzajgcym zdolnos¢ do ochrony
informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” lub wyzszej jest
Swiadectwo bezpieczenstwa przemystowego, wydawane
przez ABW albo SKW po przeprowadzeniu postepowania
bezpieczenstwa przemystowego.

— W przypadku przedsiebiorcy wykonujgcego dziatalno$¢ jednoosobowo
i osobiscie zdolnos¢ do ochrony informaciji niejawnych potwierdza
poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajgce do dostepu do
informaciji niejawnych o klauzuli tajnosci ,poufne” lub wyzszej,
wydawane przez ABW albo SKW, i zaswiadczenie o odbytym
przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych wydawane
przez ABW albo SKW.




rodzaje swiadectw

0 W zaleznosci od stopnia zdolnosci do ochrony
informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” lub
wyzszej wydaje sie Swiadectwo odpowiednio:

1) pierwszego stopnia — potwierdzajgce petng
zdolnosc¢ przedsiebiorcy do ochrony tych
informacii;

2) drugiego stopnia — potwierdzajgce zdolnos¢
przedsiebiorcy do ochrony tych informaciji, z
wytgczeniem mozliwosci ich przetwarzania we
wlasnych systemach teleinformatycznych;

3) trzeciego stopnia — potwierdzajgce zdolnosc¢
przedsiebiorcy do ochrony tych informaciji, z
wytgczeniem mozliwosci ich przetwarzania w
uzytkowanych przez niego obiektach. 49

okresy waznosci
sSwiadectw

0 Swiadectwo potwierdzajgce zdolno$¢ do ochrony informagciji
niejawnych o klauzuli:

1) ,Scisle tajne” potwierdza zdolnos$¢ do ochrony informacii
niejawnych o klauzuli:
a) ,Scisle tajne” — przez okres 5 lat od daty wystawienia,
b) ,tajne” — przez okres 7 lat od daty wystawienia,
c) ,poufne” — przez okres 10 lat od daty wystawienia;
2) ,tajne” potwierdza zdolnos¢ do ochrony informacji niejawnych
o klauzuli:
a) ,tajne” — przez okres 7 lat od daty wystawienia,
b) ,poufne” — przez okres 10 lat od daty wystawienia;
3) ,poufne” potwierdza zdolnos¢ do ochrony informaciji

niejawnych o tej klauzuli przez okres 10 lat od daty
wystawienia.




instrukcja postepowania
z materiatami niejawnymi

dkoniecznos¢ posiadania przez
jednostke

Lmoze stanowiC czesc instrukcji
kancelaryjnej
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elementy instrukcji

U zakres rzeczowy informaciji niejawnych

0 warunki dostepnosci do informacji niejawnych

U zasady ewidencjonowania dokumentoéw niejawnych
O uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych
U zasady udostepniania informacji niejawnych

U wymagania w zakresie opracowywania i oznaczania
dokumentow niejawnych

U zasady przygotowania dokumentéw do wysyiKi
U zasady gromadzenia dokumentow niejawnych
U zasady odpowiedzialnosci za informacje niejawnych

0 zasady nadzoru w zakresie ochrony informacji

zastrzezonych
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