Jak przygotowa¢ umowe

DATA I STRONY UMOWY.

W umowie nalezy podac datg jej zawarcia i wskaza¢ doktadne dane stron umowy, tj. imi¢ i nazwisko, dane
teleadresowe, seri¢ i numer dokumentu tozsamosci (obecnie pozadany jest numer PESEL), w przypadku
przedsigbiorcy — nazwe przedsigbiorcy, numer KRS, adres siedziby i dane osobowe osoby (0s6b)
reprezentujacej przedsigbiorce.

PRZEDMIOT UMOWY.

Trzeba doktadnie okresli¢, jakiej rzeczy czy ustugi dotyczy umowa. Chodzi o takie dane, jak np. w przypadku
sprzedazy samochodu: numer rejestracyjny, marka, rok produkcji, numer silnika, przebieg; a w przypadku
sprzedazy komputera: parametry poszczegdlnych elementdw (procesora, karty graficznej, dysku twardego,
pamigci RAM). W przypadku najmu czy dzierzawy nalezy tak samo podac¢ jak najdoktadniej co jedna strona
wynajmuje czy wydzierzawia — w przypadku nieruchomos$ci np. numer geodezyjny dziatki, ewentualnie adres.
W przypadku umowy zlecenia nalezy doktadnie okresli¢, jakich dziatan oczekujemy od zleceniobiorcy. W
przypadku umowy o dziato nalezy doktadnie opisac rezultat, ktorego oczekujemy.

STAN TECHNICZNY RZECZY.

W umowie nalezy doktadnie okresli¢ stan techniczny rzeczy. Mozna go stwierdzi¢ na podstawie opinii
rzeczoznawcy. W przypadku sprzedazy jest to punkt wyjscia w przypadku jakiejkolwiek reklamacji. Co do
najmu czy dzierzawy pamigtajmy, ze w trakcie uzytkowania rzeczy przez kogo$ innego rzecz moze ulec
zuzyciu czy zniszczeniu. Nalezy w umowie czy dotaczonym do niej protokole doktadnie opisaé, co jest w
stanie bardzo dobrym czy innym; jak dany element rzeczy dziata; co znajduje si¢ na wyposazeniu w przypadku
najmu czy dzierzawy.

STAN PRAWNY.

Wskazane jest, aby w umowie znalazto si¢ jasne sformutowanie co do stanu prawnego, czyli np. w przypadku
sprzedazy zapis, ze sprzedajacy jest pierwszym wilascicielem rzeczy i kiedy go nabyt albo ze nabyt go
wczesniej od innej osoby ("z drugiej reki"). Jezeli sprzedajacy nie jest pierwszym wlascicielem rzeczy, warto
zapoznac¢ si¢ z odpowiednim dokumentem wczesniejszego zakupu rzeczy i zrobi¢ dla siebie jego kopig.

KWALIFIKACJE

Zwtaszcza w przypadku umowy zlecenia czy umowy o dzieto warto dopilnowac, aby zleceniobiorca czy
przyjmujacy zamowienie okreslit si¢ w zakresie swoich kompetencji — w jakim zakresie jest profesjonalista,
jakie ma w danym kierunku wyksztatcenie (dyplom szkoty, egzaminy, kursy) czy doswiadczenie.

CENA.

Trzeba doktadnie okresli¢ ceng rzeczy (na wszelki wypadek dookresli¢, ze jest to kwota brutto). Jesli chce sig ja
poda¢ w walutach obcych, lepiej okresli¢ z ktorego dnia bierzemy kurs dnia, wedlug ktorego waluty beda
przeliczone na zlotowki.

DOKUMENTY RZECZY.

W przypadku sprzedazy nalezy okresli¢, ze kupujacy otrzyma od sprzedajacego rzecz wszelkie posiadane przez
niego rzeczy stuzace do korzystania z rzeczy, np. kluczyki samochodowe. Nalezy zapisa¢ rOwniez, ze otrzyma
wszystkie dokumenty §wiadczace o legalnym pochodzeniu rzeczy, dowody uiszczenia wszelkich ewentualnie
wymaganych optat i podatkéw, a takze dokument gwarancji (jesli gwarancja jest jeszcze wazna).

KOSZTY UMOWY I SAD.

Trzeba okresli¢, kto ponosi koszty zawarcia umowy. W razie sprzedazy kto ptaci np. podatek od czynnosci
cywilnoprawnych. W razie najmu czy dzierzawy kto optaca rachunki od medioéw i na jakiej podstawie.
Lepiej dla pelnej jasnosci okresli¢, czy przy ewentualnych sprawach spornych co do umowy sprzedazy
wlasciwym bedzie sad ze wzgledu na miejsce zamieszkania sprzedajacego czy kupujacego.

PODPISY.
Trzeba pamigtaé, aby umowa sprzedazy zostata wtasnorgcznie podpisana zaréwno przez sprzedajacego, jak i
kupujacego.



