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pisma procesowe

*Pisma procesowe obejmujg
wnioski I oswiadczenia stron
sktadane poza rozprawa.

formularze

ssJezeli przepis szczegolny tak
stanowi, pisma procesowe
wnosi sie na urzedowych
formularzach.




system teleinformatyczny

s Jezeli przepis szczegolny tak
stanowi, pisma procesowe wnosi sie
Za pomocg systemu
teleinformatycznego obstugujgcego
postepowanie sgdowe (droga
elektroniczng). Jezeli przepis
szczegolny przewiduje, ze pisma
wnosi sie wytgcznie drogag
elektroniczng, pisma niewniesione
ta drogg nie wywotujg skutkow
prawnych, jakie ustawa wigze z
whniesieniem pisma do sgdu.

elementy pisma procesowego

1) oznaczenie sadu, do ktérego jest
skierowane, imie i nazwisko lub nazwe stron,
ich przedstawicieli ustawowych i
petnomocnikow;

2) oznaczenie rodzaju pisma;

3) osnowe whniosku lub oswiadczenia oraz dowody
na poparcie przytoczonych okolicznosci;

4) podpis strony albo jej przedstawiciela
ustawowego lub petnomocnika;

5) wymienienie zatgcznikow.




pierwsze pismo w sprawie

+» Gdy pismo procesowe jest pierwszym pismem w sprawie,
powinno ponadto zawiera¢ oznaczenie przedmiotu sporu
oraz:

1) oznaczenie miejsca zamieszkania lub siedziby i adresy
stron, ich przedstawicieli ustawowych i pethomocnikow,

2) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji
Ludnosci (PESEL) lub numer identyfikacji podatkowej (NIP)
powoda bedacego osobg fizyczng, jezeli jest on obowigzany
do jego posiadania lub posiada go nie majgc takiego
obowigzku lub

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego
braku — numer w innym wtasciwym rejestrze, ewidenciji lub
NIP powoda niebedgcego osobg fizyczng, ktéry nie ma
obowigzku wpisu we wiasciwym rejestrze lub ewidenciji,
jezeli jest on obowigzany do jego posiadania.

dodatkowe elementy

*» Dalsze pisma procesowe, poza elementami
okreslonymi powinny zawierac sygnature akt.

Do pisma nalezy dotgczyC pethomocnictwo,
jezeli pismo wnosi petnomocnik, ktory przedtem
nie ztozyt petnomocnictwa.




wartos¢ przedmiotu sporu

W kazdym pismie nalezy podacC wartosc
przedmiotu sporu lub wartosc¢ przedmiotu
zaskarzenia, jezeli od tej wartosci zalezy
witasciwosC rzeczowa sadu, wysokosC optaty
lub dopuszczalnos¢ srodka odwotawczego, a
przedmiotem sprawy nie jest oznaczona kwota
pieniezna.

braki formalne pozwu

“»+ Jezeli pismo procesowe nie moze otrzymac
prawidtowego biegu wskutek niezachowania
warunkow formalnych lub jezeli od pisma nie
uiszczono naleznej optaty, przewodniczgcy
wzywa strone, pod rygorem zwrocenia pisma,
do poprawienia, uzupetnienia lub optacenia
go w terminie tygodniowym.

**Mylne oznaczenie pisma procesowego lub
inne oczywiste niedoktadnosci nie stanowig
przeszkody do nadania pismu biegu i
rozpoznania go w trybie wiasciwym.




braki formalne dot. formularza

*» Jezeli pismo procesowe, ktdre powinno byc
whniesione na urzedowym formularzu, nie zostato
whniesione na takim formularzu lub nie moze
otrzymac prawidtowego biegu na skutek
niezachowania innych warunkéw formalnych,
przewodniczgcy wzywa strone do jego
poprawienia lub uzupetnienia w terminie
tygodniowym, przesytajgc ztozone pismo.

elementy pozwu

s+ Pozew powinien czyni€¢ zados¢ warunkom pisma
procesowego, a nadto zawierac:

1) doktadnie okreslone zgdanie, a w sprawach o
prawa majatkowe takze oznaczenie wartosci
przedmiotu sporu, chyba ze przedmiotem
sprawy jest oznaczona kwota pieniezna;

% 2) przytoczenie okolicznosci faktycznych
uzasadniajgcych zgdanie, a w miare potrzeby
uzasadniajgcych rowniez wtasciwosc¢ sadu.




obowigzek formularza

*» Jezeli powdd bedacy ustugodawcg lub sprzedawca
dochodzi roszczen wynikajgcych z umow o:

1) Swiadczenie ustug pocztowych i telekomunikacyjnych,

2) przewdz 0s6b i bagazu w komunikacji masowej,

3) dostarczanie energii elektrycznej, gazu i oleju
opatowego,

4) dostarczanie wody i odprowadzanie sciekdw,

5) wywoz nieczystosci,

6) dostarczanie energii cieplnej

— jest obowigzany wnies¢ pozew na urzedowym
formularzu.

w sprawach pracowniczych

Art. 466 KPC.

“*Pracownik lub ubezpieczony dziatajgcy bez
adwokata lub radcy prawnego moze zgtosic w
sgdzie wtasciwym ustnie do protokotu
powodztwo oraz tres¢ srodkow odwotawczych i
innych pism procesowych.




Postepowanie nakazowe i
upominawcze

postepowanie nakazowe

“* Sprawa rozpoznawana jest w tym trybie na
pisemny wniosek powoda zgtoszony w pozwie,
postepowanie to ma wiec charakter
fakultatywny.

“*Rozpoznanie nastepuje na posiedzeniu
niejawnym.

“* Pozew moze by¢ wniesiony do sgdu wtasciwosci
0golnej albo sgdu miejsca wykonania
zobowigzania.




postepowanie nakazowe

% Sad wydaje nakaz zaptaty, jezeli powdd dochodzi
roszczenia pienieznego albo swiadczenia innych
rzeczy zamiennych, a okolicznosci uzasadniajgce
dochodzone zgdanie sg udowodnione dotgczonym do
pOZWU:

1) dokumentem urzedowym;
2) zaakceptowanym przez dtuznika rachunkiem;

3) wezwaniem dtuznika do zaptaty i pisemnym
oswiadczeniem dtuznika o uznaniu dtugu;

4) zaakceptowanym przez dtuznika zgdaniem zaptaty,

zwroéconym przez bank i nie zaptaconym z powodu
braku srodkow na rachunku bankowym.

postepowanie nakazowe

**Wydajgc nakaz zaptaty sad orzeka, ze pozwany
ma w ciggu dwoch tygodni od dnia doreczenia
nakazu zaspokoi¢ roszczenie w catosci wraz z
kosztami albo wnies¢ w tym terminie zarzuty.




postepowanie upominawcze

*» Postepowanie upominawcze nalezy do wtasciwosci
sgdow rejonowych i okregowych.

% Sad rozpoznaje sprawy ha posiedzeniu niejawnym.

% Zarzadzenia moze wydac takze referendarz sgdowy.

* Nakaz zaptaty wydaje sie, jezeli powdd dochodzi
roszczenia pienieznego, a w innych sprawach, jezel
przepis szczegolny tak stanowi.

— W razie braku podstaw do wydania nakazu zaptaty
przewodniczgcy wyznacza rozprawe, chyba ze sprawa moze
byC€ rozpoznana na posiedzeniu niejawnym.

postepowanie upominawcze

*+ Nakaz zaptaty nie moze by¢ wydany, jezeli
wedtug tresci pozwu:
1) roszczenie jest oczywiscie bezzasadne;

2) przytoczone okolicznosci budzg watpliwosg;

3) zaspokojenie roszczenia zalezy od swiadczenia

wzajemnego;

4) miejsce pobytu pozwanego nie jest znane albo
gdyby doreczenie mu nakazu nie mogto
nastgpic w kraju.




postepowanie upominawcze

**W nakazie zaptaty nakazuje sie pozwanemu,
zeby w ciggu dwoch tygodni od doreczenia tego
nakazu zaspokoit roszczenie w catosci wraz z
kosztami albo w tym terminie wnidst sprzeciw do
sgdu.

roznice
** nakazowe ** upominawcze
— moze dotyczyc nie tylko — moze dotyczyc tylko
srodkow pienieznych, lecz srodkow pienieznych
takze rzeczy materialnych — przeznaczone dla spraw
— opiera na szczegolnego drobnych, z niezupetnym
rodzaju dokumentach (np. materiatem dowodowym

wekslach, czekach,
warrantach, rewersach,
dokumentach urzedowych
— zob. art. 485 KPC)

Zakresy przedmiotowe niektorych postepowan odrebnych
nie majg charakteru roztgcznego, a wrecz przeciwnie —
czesciowo sie naktadajg, na co wskazat Sgd Najwyzszy w
uzasadnieniu uchwaty z 30.5.2001 r.




Postepowanie uproszczone

postepowanie uproszczone

*» Przepisy stosuje sie w nastepujgcych sprawach
nalezgcych do wtasciwosci sgdow rejonowych:

1) o roszczenia wynikajgce z umow, jezeli wartos¢
przedmiotu sporu nie przekracza dziesieciu tysiecy
ztotych, a w sprawach o roszczenia wynikajgce z
rekojmi, gwarancji jakosci lub z niezgodnosci towaru
konsumpcyjnego z umowg sprzedazy konsumenckiej,

jezeli warto$¢ przedmiotu umowy nie przekracza tej
kwoty;

2) o zaptate czynszu najmu lokali mieszkalnych i opfat
obcigzajgcych najemce oraz optfat z tytutu korzystania z
lokalu mieszkalnego w spo6tdzielni mieszkaniowej bez
wzgledu na wartos¢ przedmiotu sporu.




postepowanie uproszczone

*»Pozew, odpowiedz na pozew, sprzeciw od
WYroku zaocznego i pismo zawierajgce
whnioski dowodowe wnoszone w postepowaniu
uproszczonym powinny by¢ sporzgdzone na
urzedowych formularzach.

PRZYKEAD PROSTEGO POZWU O ZAPELATE

Warszawa, 1 kwiemia 2008 ¢

Z pozwu musi wyndat,
do ktdrego sqdu jest
skisrowarsy

»( Do Sadu Rejonowego |
w Nowym Targu )

« (Powodka )
XYZ Spéka z ograniczong odpowiedzialnoscia
Wpa:w.’e I!.'v'bl' | ul Nowa 273
SR i s | 34-400 Nowy Targ

\Pozwany:

Jan Kowalski

ul Siermigzna 185
34-400 Nowy Targ

FAICt QIBIO, WEym O 53 s
B:cw t2eba 0macIye {_POZEW

Wiazdym porwie

Wnosze o zasadzenie od pozwaneﬁis 000 (pigtnascie tysiecy) z1)

o prawa majatkowe
malely podaé wartosé
@zedmiotu sparu

- chyta 2e przedmictem
Sprawy jest omacIoma
kwota pienigma

W uzasadnieniu naledy
mzytozyt ckalicmoda
faktycme sprawy

Wiazdym piimie
proce sowyn nalely
wym el WNossohe
Wraz 2 nim zalqeznikd

Wraz z odsetkami ustawowymi od 31 marca 2007 ¢ do dnia zaplaty.

Ponadfo wnoszeg o:

- zasjdzenie od pozwanego Na rzecz pozwanego Kosziow procesu
wedlug norm przepisanych,

- przeprowadzenie rozprawy takze pod nieobecnost powoda

Wnoszg o dopuszczenie | przeprowadzenie nastgpujacych dowodow:
- z faktury FV-5345/60 - na okolicznos¢ zawarcia przez strony
umowy sprzedaly kompletu mebli biurowych, wediug ktore| powodka
byla sprzedawca, a pozwany kupujacym,

- z pokwitowania odbioru towaru P-Mr/984 - na okolicznosce,

Ze powodka speinita Swiadczenie wynikajace z umowy,

- z wyciagu z rachunku bankowego powodki - na okolicznose,

2e pozwany nie speinit Swiadczenia wynikajacego Z umowy.

Strony zawarty 23 marca 2007 . umowe sprzedazy kompletu mebli
biurowych. Kupujacym byt pozwany Jan Kowalskl. Powodka speinifa
swoje Swiadczenie juz w dniu zawarcia umowy. Powodka odroczyla
pozwanemu termin zaplaty do 30 marca 2007 ¢ Powodka - mimo
wystosowania wezwania do pozwanego - do dnia wniesienia pozwu
nie otrzymata naleznej zaplaty.

W tym stanie sprawy pozew jest uzasadniony.

= (Zataczniki: )

~dowdd doreczenia pozwanemu wezwania do zaplaty,
- odpis pozwu | wsZystkich zalacznikow do pozwu,
- dowod uviszczenia oplaty sadowej od pozwu.




